
 

 

ประกาศสถานีต ารวจภู ธรตันหยง 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวน

คดีอาญาและคดีจราจร 
 

 

ด้วยสถานีต ารวจมีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวน
การสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกูจ่ายูน าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เูป็นไปอย่างโปร่งใสูมีประสิทธิภาพูคุ้มค่าู
และเกิด ประโยชน์ส งสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวน
คดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สนิของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจา้หน้าที่ต ารวจถือปฏบิัติโดยทัว่กัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผ ้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไวู้ชูัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป 

หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภณัฑ”์ หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป 

หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
“ผ ้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ “ผ ้ให้ยืม” หมายความว่า ผ ้มีอ านาจ
อนุมัติให้ยืม 
“ผ ้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผ ้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหนู้าท่ีอูื่นทีห่ัวหน้าสถานีผ ้ให้ยืม

มอบหมาย 
“ของกลาง”ูหมายความว่าูวัตถุใดๆหรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอย ่ในความคุ้มครองของเจ้าหนักงานูโดยอาศัยอ านาจของ
กฎหมายหรือโดยอ านาจหน้าที่ของทางราชการูและได้ยึดไว้เป็นของกลางไว้พิส จน์ในทางคดีูหรือเพื่อจัดการอื่นตาม
หน้าที่ราชการ 
“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผ ้ใดกระท าความผิดตามประมวลกฎหมาย

อาญาหรูือกฎหมายอื่นที่มูีโทษทางอาญา 
“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผ ้ใดขับรถ ในทางโดยประมาทเปู็นเหตูุใหู้เกูิด

อูันตรายแกู่ชูีวิตและทรูัพยู์สูินของผู ู้อูืู่นซูึ่งเปู็นความผิดตามพระราชบูัญญูัติ 

 



การจราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา 
๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๑ 

ข้อู 2 การเบิกยืม-คืนวัสดุส่ิงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภ ธรปักธงชัยถือปฏิบัติตามระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่าย
วัสดุส่ิงของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดู ๆู ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผ ้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมี
ประสิทธิภาพูความคุ้มค่าูและเกิดประโยชน์ส งสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

๒. ผ ้ให้ยืมต้องจัดให้ผ ้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลางหรือส านักงานต ารวจ
แห่งชาติก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผ ้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมน้ัน 
ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมส งสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ู เดือนนับจากวันที่ยืมหรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความ
จ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปไดู้โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปูโดยน าข้อู๒ูมาใช้ โดยอนุโลม 

๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือส ญหายไปู ให้ผ ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิดูขนาดูลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอย ่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผ ้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผ ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายจากผ ้ให้ยูืมติดตามทวง
พัสดุที่ให้ยูืมไปคืนภายใน 5 วูันนับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่ง
งานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใดเป็นของกลางอะไรให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ คน้) ให้ถู กตู้องตามกฎหมาย เชู่น ต้อง
บันทูึกว่ากู่อนลงมูือค้นเพูื่อพบของกลางนั้น   เจ้าพนกังานผ ู้ค้นไดู้แสดงความบริสูุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นตู่อหน้าผู ้ครอบครองสถานท่ี      หรือบุคคลในครอบครัวของ
ผ ้นูั้นหรูือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางทีู่ยึดได้ตู้องให้ผ ้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู ้ต้องหา ผ ้แทนหรูือพยานด  เพื่อให้รับรองว่าถ กต้อง ถ้า
บุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

๓. การคู้นของกลางผ ้ค้นต้องบันทกึรายละเอูียดของการคู้นและทำบูัญชูีรายละเอูียดส่ิงของทีู่ค้นได้ไว้ด้วย    บันทึกการค้น   
และบูัญชูีส่ิงของกลางนั้น    ให้อู่านให้ผู ้ครอบครองสถานที่ บคุคลในครอบครัว ผ ้ต้องหา จ าเลย ผ ้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณีและให้ผู ้นั้นลงลายมูือชูื่อ
รูับรองไวู้ 

๔. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของพนักงานสอบสวนให้จดร ปพรรณส่ิงของกลางลง ในรายงาน   ปจว.และสมุดยูึดทรัพย์
และของกลาง  แล้วเขียนเลขกำกับทูี่ยึดทรัพย์ติดไวู้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคงูอย่าให้หลุดหรือส ญหายได้แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบู( ข้อบังคับการเก็บรักษาของ
กลางูกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดทูี่จะต้องส่งตรวจพิส จนพ์ูึงด าเนินการให้ถู กต้องตามวิธูีการหรือระเบียบในส่วนราชการที่เกีย่วข้อง เชู่น ถ้าจะ
ส่งไปตรวจพูิส จน์ทีก่องพูิส จน์หลูักฐานฯ ก็ควรปฏูิบัติตามเอกสารูค ่มูือของกองพูิส จน์หลูักฐานฯ      เรื่องค าแนะนำในการ
เกู็บรักษาและจัดสู่งเอกสารหรูือวูัตถขุองกลางไปตรวจูพิส จน์ เป็นต้น 

ููููููููููููููููููููููููููููููููููููููููููของกลางที่จะส่งไปตรวจพิส จน์จะต้องให้ผ ้ต้องหาลงช่ือก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพิส จน์แล้ว
ให้แจ้งให้ผ ้ต้องหาทราบ ถ้าผ ้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ 



เพราะถ้าในชูั้นพิจารณาผ ้ตู้องหายังรับรองผลการตรวจพิส จน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ตู้องนำผ ้ตรวจพิส จน์มาเบิกูความต่อศาลอกี 
๖.  ในชูั้นสอบสวนถ้ามูีของกลางอย่างใด ๆ จะตู้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบูส านวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ 

วรรคสอง ) 
วูิธูีจัดท าบัญชูีของกลางนั้น ใหู้ด าเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอูียดสูิ่งของกลางในบัญชูีนั้น ให้ตรวจสูิ่งของใหู้ถ กตู้องกับสมุดยึดทรัพยู์ของกลาง รายงาน
ประจ าวูันและคำให้การ จ านวนห่อ จ านวนส่ิงของ ใหู้ถ กตู้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคล่ือนประการที่ส าคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะ
จะท าให้เกิดการสงสัย ถ้า จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไวู้ หู้ามขู ดลบเป็นอันขาด 

-  ส่ิงของกลางอย่างอูื่นอย่างใดทีคู่้นได้จากผ ้ตู้องหาหรูือบูุคคลผู ้ครอบครองู ส่ิงของนั้นตู้องให้ผ ้ตู้องหาหรูือ
บุคคลนูั้น ลงนามกำกับไวู้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลาง  เชู่นเดูียวกูัน เวู้นแตู่ชู่องราคาไมู่
ตู้องใส่ ถู้ามูีการคูืนเอกสารหรูือสู่งเอกสารไปทูีู่ใด ใหู้หมายเหตูุไวู้ในชู่องหมายน้ันด้วย ( ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข้อู๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรูัพย์ เชู่น ลักทรัพย์ ว่ิงราวทรัพย์ ชูิงทรัพย์ ปลู้นทรัพย์ูกรรโชกทรัพย์ูฉ้อโกงทรัพย์ูยักยอก
ทรัพย์หรือรับของโจรูถ้าทรัพย์ที่ถ กประทุษร้ายมีหลายราคาและมีทั้งที่ได้คืนและไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์
บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบ พูิมพู์  บัญชูีทรัพย์ถู กประทุษร้าย/ได้คืน/ไมู่ได้คืน)   แต่ถู้าบันทึกรวมไว้ในแบบพูิมพู์บูัญชูีเดียวกันไม่ได้ก็ใหู้แยกบันทึก เชู่น กรณูีได้ทรูัพย์
คืน ขณะส านวนอย ่ในระหวู่างการพูิจารณาของผ ้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร. รวมทั้งในชูั้นพนูักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถ กประทูุษรู้ายได้คูืน แยก
จากบัญชีทรูัพยู์ถ กประทุษร้าย เป็นต้นู ทั้งนี้ ให้ผ ้ต้องหาู ผ ้เสียหาย พนักงานสอบสวนู และผ ้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว้เพื่อประโยชน์ในการที่
พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้องและขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผ ้เสียหายไปในค าฟ้องนั้น ( ป. วิ.อ. ม. ๔๓ู, หนังสือูคด.ตร.ท่ีู๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ูลงู๓ู
ก.ย.๒๕๔๕ูเรื่องแนวทางปฏิบัติในการท าส านวนการ สอบสวนเพิ่มเติม ) 

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวนมีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือต ้ที่จัดท า
ไว้โดยเฉพาะให้อย ่ในสภาพเรียบร้อยและระมัดระวังมิให้ส ญหายจัดการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาสำนวนการสอบสวนให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แกู่ 

-สำนวนการสอบสวนทูีู่อยู ู่ระหวู่างการสอบสวนของพนูักงานสอบสวน ใหู้แยกเกู็บตามรายช่ือของพนักงานสอบสวนที่
รับผิดชอบการท าส านวนรวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

-ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา ส านวนการสอบสวนที่พนักงาน อัยการมีค าส่ังงดการสอบสวน และส าเนา
ส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดี ปีูพ.ศ. และจัดท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) 
สมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการส่ังงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน(แบบ ๕๖- 
๗๙) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ช่ือผ ้กล่าวหา ช่ือผ ้ต้องหา ข้อหา ช่ือพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

-การยืมส านวนการสอบสวนและส าเนาการสอบสวนให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจอนุญาต เมื่อน าส านวนการสอบสวน 
หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผ ้ยืมลงลายมือช่ือผ ้ยืม วูัน เดือน ปี ที่ยืม และวันสู่งคืนไวู้ในชู่องหมายเหตุ 

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐูพ.ศ. ๒๕๖๐ูแล้วู
ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภ ธรปักธงชัยตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพด แลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอย ่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุโดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวูุธยุทธภูัณฑู์ของสถานี
ต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 



ข้อู๖ูการรบัของบริจาคให้บคุลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผ ้บริจาคให้
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความร ้ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถูือปฏูิบัติ
ตามมาตรการจัดการทรูัพย์สูินของราชการและของบริจาค 

 
 
 
 

ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

ส่ัง ณ วันที ู่ 
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( มะตาฮาูม หนะ )  
ผ ้ก ากับการสถานีต ารวจภู ธรตันหยงู 

จังหวัดนราธิวาส 

3 มีนาคม พ.ศ.  

ูููููููููพ.ต.อ. 


